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ZARZADZENIE Nr 3/2023
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Bolestawcu

z dnia 6 grudnia 2023 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Bolestawcu

Na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r.Prawo Budowlane (
Dz.U.2023.682 tj. z dnia 12.04.2023 ), zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1

1. Ustalam w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Bolestawcu
od dnia 6 grudnia 2023r. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Bolestawcu,

2. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Bolestawcu stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 2 /2008 z dnia 17 kwietnia 2008r.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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POWIATOWY INSPEKTORAT ) .
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2023
NADZORU BUDOWLANEGO Powiatowego Inspektora Nadzoru

w Boleslawcu Budowlanego w Bolestawcu
Pl. Marszatka J6zefa Pilsudskiego 2

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
W BOLESLAWCU

§1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
zwany dalej ,Regulaminem” okresla wewnetrzng strukture oraz zasady
organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w powiecie
bolestawieckim.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Bolestawcu,

2) Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Bolestawcu,

§2
Inspektorat dziata na podstawie:

1. Przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (Dz.U.2023.682 t.|.
z dnia 2023.04.12)
2. Niniejszego regulaminu.

§3

1. Inspektorat jest urzedem wchodzacym w sktad zespolonej administracii
powiatowej, obstugujacym Powiatowego Inspektora.

2. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu
bolestawieckiego.

§4

1. Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu przy pomocy Inspektoréw
Powiatowego Inspektoratu.
2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzér nad:



1) dziatalnoscig inspekcyjna, polegajagca na wykonywaniu inspekcji
terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i
utrzymania obiektéw budowlanych,

2) postepowaniami administracyjnymi,

3) postepowaniami egzekucyjnymi,

4) postepowaniami wyjasniajgcymi w sprawach katastrof budowlanych,

S5) prawidtowym wspoétdziataniem z organami administraciji architektoniczno
- budowlanej i organami kontroli panstwowej,

6) obstuga prawng Inspektoratu,

7) kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,

8) zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej i
stuzbowej, przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

9) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

3. Powiatowy Inspektor wydaje akty prawa wewnetrznego w formie zarzadzen.

§5
1. Do wytgcznej kompetenciji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) zatwierdzanie planéw kontroli,

2) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dorazne;j,

3) udzielanie imiennych upowaznieri do wykonywania inspekgcji terenowej,

4) wytgczanie kontrolera z postepowania kontrolnego,

9) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania
decyzji administracyjnych i postanowien,

6) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w
postepowaniu przed sgdami powszechnymi,

7) wystepowanie do organéw Izb Samorzadu Zawodowego z wnioskiem o
wszczecie postgpowania w sprawie odpowiedzialno$ci zawodowej w
budownictwie,

8) zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awanséw pracownikéw, ustalanie wysokosci
dodatkéw, przyznawanie nagrod.

2. Powiatowy Inspektor moze powotywac state lub dorazne zespoty opiniodawcze
i doradcze, okreslajgc cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres i tryb
dziatania.

§6

1. Podczas nieobecno$ci Powiatowego Inspektora zastepuje go wyznaczony
Inspektor, z wytgczeniem kompetenciji, o ktérych mowa w § 5,

2. Wyznaczony Inspektor jest upowazniony do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien

§7

Do podpisu Powiatowego Inspektora zastrzezone s3:




1)
2)
3)

4)

o)
6)

decyzje administracyjne i postanowienia,

akta prawa wewnetrznego,

wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego,

wystgpienia kierowane do organéw administracji rzgdowe;j i publicznej, postow
i senatoréw;

odpowiedzi na skargi i wnioski,

wystgpienia do sgdéw administracyjnych i powszechnych.

§8

Upowaznieni pracownicy podpisujga pisma w sprawach okreslonych zakresem
dziatania stanowiska pracy, w szczegdlnosci decyzje oraz postanowienia w
indywidualnych sprawach, zgodnie z otrzymanym upowaznieniem Powiatowego
Inspektora, z wyjgtkiem spraw zastrzezonych do jego podpisu.

§9

W sktad Inspektoratu wchodza stanowiska pracy:

1)

jednoosobowe stanowiska Starszego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

2) jednoosobowe stanowisko Inspektora Nadzoru Budowlanego,
3) jednoosobowe stanowisko Orzeczniczo-Prawne (radca prawny),

4)
o)

1)
2)

3)

jednoosobowe stanowisko ds. Administracyjnych (referent),
jednoosobowe stanowisko ds. Kadrowo-Ksiegowo-Organizacyjnych
(ksiegowa).

§10

. Do zakresu dziatan na stanowisku Starszego Inspektora Nadzoru Budowlanego

nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu
procesu budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych,
prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okoliczno$ci powstania
katastrofy budowlanej,

przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska wraz z
wnioskami wynikajgcymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach
wyznaczonych przez Powiatowego Inspektora.

prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania
obiektéw budowlanych,

prowadzenie statystyki publicznej przekazywanej do GUS ( sprawozdania B-
06,B-07,B-08, WINS,ubytki mieszkan),

przekazywanie sprawozdan obiektow przekazywanych do uzytkowania i
nakazoéw rozbiérek do GUNB,

przekazywanie do gmin informacji podatkowych z zakresu oddawanych do
uzytkowania obiektéw budowlanych,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.



1)
2)

3)

5)

6)
7)
8)

1)

2)
3)
4)

Do zakresu dziatar na stanowisku Inspektora Nadzoru Budowlanego nalezy w
szczegoblnosci:

prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu
procesu budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych,
prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny i okoliczno$ci powstania
katastrofy budowlanej,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wtasciwosci
Powiatowego Inspektora,

przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska wraz z
wnioskami wynikajacymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach
wyznaczonych przez Powiatowego Inspektora,

prowadzenie wykazu obiektéw wielkopowierzchniowych, o ktérych mowa w
art.62 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo budowlane

petnienie funkcji Inspektora Danych Osobowych ( RODO),

petnienie funkcji Koordynatora ds. Dostepnosci,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

Do zakresu dziatania stanowiska Orzeczniczo-Prawnego nalezy w
szczegolnosci:

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie witasciwosci
Powiatowego Inspektora,

prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu,

przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska wraz z
wnioskami wynikajgcymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach
wyznaczonych przez Powiatowego Inspektora,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

Do =zakresu dziatania stanowiska ds. Administracyjnych nalezy w
szczegolnosci:

prowadzenie ewidencji wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo budowlane,
prowadzenie archiwum zaktadowego,

obstuga informacyjna petentéw,

opracowywanie sprawozdan i ankiet,

prowadzenie rejestru kontroli obowigzkowych (RKO - rejestr centralny),
prowadzenie rejestru katastrof budowlanych (RKB - rejestr centralny),
przyjmowanie i rozpatrywanie zawiadomieh o rozpoczeciu i zakonczeniu
budowy obiektu budowalnego/ robét budowlanych,

obstuga sekretariatu,

prowadzenie elektronicznego obiegu dokumentéw w systemie ActaFlow,

10)wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Pracg stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.



5. Do zakresu dziatania stanowiska ds. Kadrowo-Ksiegowo-Organizacyjnych, w
szczegoblnosci nalezy:

1) opracowanie projektu budzetu Inspektoratu oraz sporzadzanie sprawozdan
finansowych z wykonania budzetu,

2) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu oraz gospodarki finansowej Inspektoratu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

3) prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego

4) wspétdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

5) prowadzenie ewidencji $Srodkéw trwatych,

6) prowadzenie spraw kadrowych,

7) gospodarka sprzetowa,

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

§ 11

Szczegotowy zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na
jednoosobowych stanowiskach okresla zakres czynnosci stuzbowych ustalony osobno
dla kazdego pracownika Inspektoratu.

§12

1. W sprawach skarg i wnioskéw interesanci przyjmowani sg przez pracownikéw
codziennie w godzinach pracy Inspektoratu oraz przez Powiatowego Inspektora
w godz. od 7.30 do 15.30,

2. Informacja o godzinach przyje¢ interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
kierowanych do Powiatowego Inspektora powinna by¢ wywieszona na
widocznym miejscu w siedzibie Inspektoratu,

3. Skargi i wnioski sg rejestrowane w ksiedze skarg i wnioskow,

4. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw nalezy do poszczegélnych stanowisk
wiasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy, na zasadach okreslonych w
Kodeksie postepowania administracyjnego.

§13

1. Do pracownikéw Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 roku o pracownikach urzedow
panstwowych (Dz. U. Nr 31, poz. 214 z p6zn. zm.),

2. Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94),

3. Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o stuzbie cywilnej /Dz. U. Nr 49, poz.
483 ze zmianami),

4. Regulaminu pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Bolestawcu,

5. Instrukcji kancelaryjne;.

Bolestawiec 6 listopada 2023r. 1‘




